
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

CAPITOLATO TECNICO E DISCIPLINARE PROCEDURA  
 

NEGOZIALE  
 

Programma “Per Chi Crea” - Edizione 2023 – MiC – SIAE Società Italiana degli Autori ed Editori – 
Bando 2 - Formazione e promozione culturale nelle scuole – Settore Musica. 

Cod. Progetto N° 202302050215 
Titolo Progetto: “La Regina” 

CUP: F39I23001150005 
 
 

Premessa 
 

Nell’ambito del progetto “La Regina” finanziato dalla Società Italiana degli Autori ed Editori (SIAE) 
che promuove la creatività dei giovani autori, artisti, interpreti ed esecutori di età non superiore ai 
35 anni mediante il programma “Per Chi Crea” (www.perchicrea.it) , l’Istituto Comprensivo “S. 
Colonna” Primo Polo di Monteroni di Lecce acquistare una serie di servizi ai fini della realizzazione 
dello stesso progetto nelle modalità e nel rispetto delle tempistiche approvate da SIAE. 
 
 
Art. 1 – Oggetto dell’appalto 
L’appalto ha per oggetto la fornitura, in un unico Lotto, della fornitura di servizi descritta nell’art. 
11. 
 
Art. 2 – Modalità  
La fornitura dovrà essere rispondere perfettamente a tutte le prescrizioni delle vigenti normative 
in materia e, in particolare, il fornitore s’impegna a realizzare il servizio secondo le indicazioni del 
Bando 2 “Formazione e promozione culturale nelle scuole” Settore Musicale e della Guida Operativa 
del Bando 2 Edizione 2023 – “Per Chi Crea”, da intendersi qui integralmente riportata e trascritto 
(www.perchicrea.it). 
 
Art. 3 – Realizzazione e finalità  
La realizzazione dei servizi dovrà essere eseguito in regola d’arte in coerenza con le finalità e gli 

Protocollo 0000737/2024 del 06/02/2024



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

obiettivi del programma “Per Chi Crea” per “favorire la creatività dei giovani autori, dei giovani 
artisti, interpreti ed esecutori fino ai 35 anni di età residenti sul territorio nazionale, ai fini di rendere 
le nuove generazioni attori principali nella promozione della cultura italiana contemporanea, anche 
con l’obiettivo di contribuire allo sviluppo del confronto e del dialogo interculturale” (Art. 1, comma 
3, dell’Atto di Indirizzo).  
Le attività di formazione saranno svolte presso le sedi dell’Istituto Comprensivo a Monteroni (LE) 
durante lo svolgimento delle attività scolastiche; le attività laboratoriali saranno svolte presso altre 
sedi indicate dall’aggiudicatario e in conformità con la proposta progettuale approvata da Siae e 
successive variazioni. 
 
Art. 4 – Responsabilità del fornitore 
Il fornitore è obbligato all’approntamento di tutte le opere e servizi, segnalazioni e cautele 
necessarie a prevenire gli infortuni sul lavoro a norma dell’art. 2087 c.c., del personale dipendente 
dal fornitore, fornitori e relativo personale dipendente, del personale di direzione, di cui al Testo 
Unico Sicurezza D.lgs. n° 81 del 9 aprile 2008 e D.Lgs. 163/06. 
 
Art. 5 – Durata 
Le attività si intendono avviate dal giorno di firma del contratto. Le stesse dovranno essere 
completate entro e non oltre il 30/11/2024 come indicato all’art. 6 del bando di partecipazione e 
in virtù delle successive modifiche previste nel documento “Comunicazioni inerenti alla proroga 
dei termini di pubblicazione delle graduatorie dei vincitori e alla variazione delle tempistiche di 
attuazione e rendicontazione dei progetti”.  
 
Art. 6 – Importo 
L’importo per la fornitura del servizio complessivo è di 22.750,00 euro Iva compresa, se dovuta. 
L’importo del finanziamento sarà riconosciuto all’Operatore Economico solo a seguito del 
conseguimento del risultato atteso. 
Si precisa che, attesa la natura dei servizi oggetto di affidamento, i costi della sicurezza di cui al 
D.Lgs n. 81/2008 e s.m.i. sono pari a euro 0,00 (zero/00). 
 
Art. 7 – Pagamenti  
Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte della SIAE e per le spese 
effettivamente sostenute e rendicontate da parte dell’Operatore Economico. 
La fattura elettronica, emessa solo dopo la consegna dei beni/servizi previo 
collaudo/certificato/relazione di regolare esecuzione con esito positivo, sarà intestata a: 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Denominazione Ente: ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 1° POLO MONTERONI DI LECCE 
Sede Legale   Monteroni di Lecce (LE), via Gramsci 
Codice Fiscale   80012360758 
Codice Univoco  UFYQCO 
Pertanto, l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che sarà 
pagato in proporzione agli accrediti dei fondi SIAE e, in caso di ritardi non attribuibili alla stazione 
appaltante, non saranno riconosciuti né gli interessi legali né altri oneri aggiuntivi a quelli previsti 
dal contratto. 
  
Art. 8 – Criterio di aggiudicazione 
Il criterio di aggiudicazione previsto nel presente disciplinare è quello dell’affidamento diretto 
tramite Trattativa Diretta su Mepa (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione). 
 
Art. 9 – Tracciabilità dei flussi finanziari 
Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, l’impresa 
appaltatrice assume su di sé l’obbligo di utilizzare uno o più conti bancari o postali presso banche o 
presso la Società Poste Italiane S.P.A. dedicati, anche non in via esclusiva. Tutti i movimenti finanziari 
devono essere registrati su conti correnti dedicati e, salvo quanto previsto dall’art. 3, terzo comma, 
devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale 
ovvero con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni.  
 
Art. 10 – Garanzia per la partecipazione alla trattativa 
Ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Decreto Legislativo 36/2023 “l’affidamento diretto di 
servizi e forniture di importo inferiore a € 140.000,00, anche senza consultazione di più operatori 
economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse 
idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi 
istituiti dalla stazione appaltante”, non sarà richiesta alcuna garanzia definitiva. 
Restano a carico dell’Operatore Economico eventuali costi derivanti da contributi ad Anac o per 
marche da bollo o spese di registrazione. 
 
Art. 11 – Prestazioni oggetto dell’affidamento 
Le prestazioni oggetto dell’affidamento riguardano i servizi necessari alla realizzazione delle iniziative 
contemplate nel progetto “La Regina” da svolgersi principalmente nelle sedi dell’Istituzione Scolastica 
e nei luoghi previsti dalla proposta progettuale e le successive modifiche e integrazioni approvate da 
SIAE. Le prestazioni, in linea anche con il Piano Finanziario del Progetto, sono le seguenti: 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

A. SPESE PER LE ATTIVITA’ DI FORMAZIONE E PROMOZIONE CULTURALE 
A2. Compensi personale esterno (docenti/tutor, staff tecnico-artistico) impiegato nelle 
attività di formazione e promozione culturale; 
 A3. Spese per prestazioni e servizi professionali di terzi impiegati nelle attività di 
formazione e promozione culturale; 
A4. Spese di viaggio, vitto, alloggio riferite a studenti, docenti/tutor per la realizzazione 
delle attività di formazione e promozione culturale; 
A5. Spese per il noleggio/acquisto di strumentazioni/attrezzature e locazione spazi per 
la realizzazione delle attività di formazione e promozione culturale; 
A6. Spese per acquisto di materiali di consumo, titoli di ingresso/biglietti od opere 
funzionali alle attività di promozione culturale; 
A7. Altri eventuali costi per la realizzazione delle attività di formazione e promozione 
culturale. 
IMPORTO PREVISTO 19.750,00 (comprensivi di Iva al 22% e al 10%) imponibile pari a 
€ 18.170,27 

B. SPESE DI PROMOZIONE E COMUNICAZIONE 
B.1 Spese per la realizzazione delle iniziative/eventi finali di presentazione al pubblico 
delle opere degli studenti; 
B2. Spese per attività di comunicazione e promozione connesse alle iniziative/eventi 
finali di presentazione al pubblico delle opere degli studenti. 
IMPORTO PREVISTO 3.000,00 (comprensivi di Iva al 22%) imponibile pari a € 2.459,02 
 

Il dettaglio di tutte le attività da svolgere per la formazione, l’organizzazione delle attività di 
presentazione al pubblico e le attività di promozione culturale sono riportate nella proposta 
progettuale e seguenti modifiche approvate da SIAE, allegato al presente Capitolato Tecnico. Le figure 
coinvolte nei moduli della Formazione dovranno possedere alla data di aggiudicazione della gara, le 
competenze professionali e/o artistiche riportate nel Progetto. I Curriculum Vitae dei docenti/tutor 
dovranno essere consegnati a questa Istituzione Scolastica prima dell’inizio dell’attività formativa, 
completi di data, firma e documento di riconoscimento. 
L’affidatario dovrà rispettare il Cronoprogramma e le date relative alle attività di presentazione al 
pubblico, nonché la partecipazione ai concerti di ampio respiro artistico. 
La spesa relativa alla voce A5 prevede, oltre alla locazione di spazi per la realizzazione delle attività di 
formazione e promozione culturale (come da proposta progettuale approvata da SIAE, con le relative 
successive modifiche approvate) il noleggio per tutto il periodo della realizzazione del progetto, oltre 
che degli strumenti ad arco, anche di: 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1) N. 3 flauti; 
2) N. 3 clarinetti; 
3) N. 1 pedana per la manifestazione pubblica di concerti; 
4) Violini, violincelli, archetti e corde per le classi coinvolte riportate nel progetto. 

I 3 flauti e i 3 clarinetti, a termine delle lezioni, potranno essere riscattati dalla Istituzione Scolastica 
per un importo che sarà stabilito dalle parti oppure essere oggetto di donazione da parte 
dell’Affidatario. 
In riferimento alla voce B), si evidenzia che in tutti i materiali informativi, pubblicitari e promozionali 
legati al progetto, nonché in tutti gli eventuali prodotti fisici realizzati (brochure, locandine, grafica, 
spazi pubblicitari) dovrà essere riportata la dicitura - Con il sostegno del MiC e di SIAE, nell’ambito 
del programma “Per Chi Crea” – compresi i loghi MiC. Tutti i post social dovranno inoltre includere 
l’hashtag #PerChiCrea e le seguenti mention: 

 Su Facebook @SIAE | @MiC 
 Su Instagram @siae_official | @MiC 
 Su Twitter @SIAE_Official | @_MiC 

Dovranno essere utilizzati esclusivamente le grafiche e le linee guida di utilizzo fornite da SIAE, nonché 
attenersi alle disposizioni riportate nella Guida Operativa. I loghi dovranno mantenere inalterate le 
proprietà originali (ad. Es. colori, proporzioni, ecc), in conformità delle caratteristiche tecniche stabilite 
nelle linee guida di utilizzo fornite da SIAE. 
 
Art. 12 – Condizioni contrattuali 
L’affidatario della fornitura dei servizi indicati nel punto precedente si obbliga a garantire l’esecuzione 
del contratto in stretto rapporto con l’Istituzione Scolastica, secondo le tempistiche stabilite nel 
rispetto di quanto riportato nel Bando 2 Edizione 2023. 
L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerente la 
regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 
derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
L’affidatario si obbliga a rispettare le norme e prescrizioni legislative e regolamentari in materia di 
lavoro e assicurazioni sociali, assumendo a proprio carico tutti gli oneri relativi, sollevando sin da 
ora l’I.C. Polo1 “S.Colonna” da qualunque azione venisse eventualmente intentata dalle persone che 
saranno coinvolte, a qualunque titolo, alla realizzazione del progetto. 
 
L’affidatario si impegna a ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti e/o collaboratori 
prescritti dal D.Lgs 81/2008 e s.m.i. in materia di sicurezza e salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro; 
attuare nei confronti dei propri dipendenti condizioni normative e retributive nel rispetto delle norme 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

contenute nei contratti collettivi di lavoro vigenti; fornire, all’occorrenza, agli organi di revisione e 
controllo tutte le informazioni e la documentazione necessaria relativa alle attività oggetto del 
contratto. 
L’affidatario si assume l’obbligo di rispettare e vigilare sull’osservanza di tutte le norme vigenti in 
materia di sicurezza e tutela della salute.  
 Nella realizzazione di eventi di spettacolo, come previsto dal progetto approvato da SIAE, 
l’affidatario dovrà stimare separatamente in apposita dichiarazione i costi per la predisposizione del 
necessario piano per la sicurezza che dovrà essere realizzata nel rispetto della normativa vigente ai 
sensi, tra l’altro, degli artt. 68, 80 T.U.L.P.S.; D.P.R. 28.5.2001 e D.P.R. 1.8.2011 n. 151. La citata 
dichiarazione nonché il piano per la sicurezza dovranno essere conservati dall’affidatario e 
all’occorrenza forniti a questa istituzione scolastica e a SIAE. 
 
L’affidatario per lo svolgimento degli eventi previsti nel progetto da realizzare (quali, a titolo 
esemplificativo, concerti, rappresentazioni ecc) avrà cura di conservare tutta la documentazione 
quali permessi SIAE o distinte di incasso o altra documentazione attestante l’effettivo svolgimento 
degli spettacoli, tutta la documentazione dovrà essere consegnata all’Istituzione Scolastica. 
 
 
Art. 13 – Documentazione amministrativa  
Il fornitore dovrà allegare I seguenti documenti firmati digitalmente. 

1. Disciplinare di gara e Capitolato Tecnico firmati digitalmente da parte del legale 
rappresentante; 

2. Allegato 1 Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) firmato digitalmente dal legale 
rappresentante; 

3. Allegato 2 Modulo tracciabilità flussi finanziari ai sensi della legge 136/2010 firmato 
digitalmente dal legale rappresentante 

4. Allegato 3 Patto di integrità firmato digitalmente dal legale rappresentante; 
5. Allegato 4 Autodichiarazione ai sensi dell’art. 47 DPR 445/2000 firmato digitalmente dal legale 

rappresentante; 
6. Allegato 5 Autodichiarazione conflitto di interessi. 

 
Art. 14 – Ipotesi di cessione. Subappalto 
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 
Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale dipendente o 
incaricato, mediante la propria organizzazione, nonché a proprio rischio.  
 
Art. 14 bis  



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

L’I.C. Polo 1 “S. Colonna” si riserva la facoltà di comunicare la risoluzione del contratto a mezzo 
lettera raccomandata con ricevuta di ritorno o PEC in qualsiasi momento qualora dovessero 
emergere circostanze che costituiscano una grave violazione degli obblighi previsti nel Bando, nella 
Guida Operativa ad esso allegata e nella Convenzione firmata tra I.C Polo 1 Monteroni e SIAE e nel 
presente capitolato tecnico o in caso di mancata o parziale realizzazione del progetto. 
-  Costituiscono inadempimento grave e, conseguentemente, cause di risoluzione del presente 
contratto ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 c.c.: - il mancato o l’inesatto adempimento di una 
soltanto delle obbligazioni indicate negli artt. 3, 4, 6, 7, 9 e 11; 
 - qualsiasi comportamento contrario ai doveri di correttezza e diligenza nell’esecuzione del 
presente capitolato - atti e/o fatti lesivi dell’immagine e del diritto di riservatezza di ciascuna parte.  
- il mancato, parziale o inesatto adempimento di una soltanto delle obbligazioni sopra 
specificamente indicate comporta la risoluzione ipso iure del contratto. In tal caso si fa obbligo per 
l’affidatario di restituire la somma di denaro a quel momento percepita, fatto salvo il risarcimento 
del danno. 
- il Contratto si intenderà risolta ad nutum nel caso in cui il progetto sia rappresentato o si realizzi in 
un teatro, ovvero in un altro luogo di spettacolo aperto al pubblico, sottoposto ad autogestione non 
autorizzata o ad altra forma di occupazione in contrasto con le norme poste a tutela del diritto di 
autore. 
 -  l’I.C. Polo 1 Monteroni risolverà ipso iure il presente contratto, con diritto a chiedere la ripetizione 
integrale di quanto eventualmente corrisposto qualora verificasse la falsità e/o omissione delle 
autocertificazioni rese ai sensi del DPR 445/2000 e delle dichiarazioni sottoscritte dai legali 
rappresentanti.  
 
Art. 14 ter  
Dichiarazione di presa visione ed accettazione del Modello organizzativo ex D.lgs 231/2001 e del 
Codice Etico di SIAE: 

a. Il fornitore dichiara di aver preso visione e di conoscere il contenuto del Codice Etico, del 
Modello Organizzativo ex D.Lgs 231/2001 (di seguito Modello) e del Piano di prevenzione 
della corruzione e per la trasparenza di SIAE pubblicato sul sito internet www.siae.it, nonché 
dei documenti ad essi collegati e concernenti l’applicazione del D.Lgs 231/2001 e della L. n. 
190/2012.  

b. Il fornitore si impegna, con la sottoscrizione della presente dichiarazione, ad accettare e ad 
osservare nello svolgimento delle attività per le quali ha ricevuto l’incarico, le regole, le 
procedure ed i principi etico/comportamentali contenuti nel Modello, nel Codice Etico e nel 
Piano di prevenzione della corruzione.  



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
c. Il fornitore   assicura che anche coloro che parteciperanno alla realizzazione del progetto che 

vengano in contatto con SIAE si comportino secondo le regole, le procedure ed i principi 
contenuti nel Modello e nel Codice Etico per quanto ad essi applicabili e si impegna ad 
informare tempestivamente l’Organismo di Vigilanza con propria comunicazione da inviare, 
alternativamente, a mezzo posta all’indirizzo: SIAE – Organismo di Vigilanza, Viale della 
Letteratura n. 30 (00144) Roma o per email all’indirizzo organismo.vigilanza@siae.it di 
qualsiasi atto, fatto o comportamento di cui Il fornitore   venga a conoscenza nell’esecuzione 
del progetto che possa integrare la fattispecie di uno degli illeciti penali inclusi nell’ambito di 
applicazione del D. L.vo 231/2001 e comportare la responsabilità amministrativa di SIAE. 

d. Il fornitore  dichiara altresì di essere consapevole che la violazione dell’impegno di cui agli 
articoli 14 ter lett. b  e a 14 ter lett. c   che precedono ovvero la commissione e/o il tentativo 
di commissione di uno degli illeciti penali inclusi nell’ambito di applicazione del D.Lgs 
231/2001 da parte sua o di suoi collaboratori e/o lavoratori alla realizzazione del progetto 
che vengano in contatto con SIAE ai fini dell’esecuzione degli incarichi conferiti, costituisce a 
tutti gli effetti grave inadempimento ai sensi e per gli effetti dell’art. 1455 c.c. 

 
Art. 15 – Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore 
e l’Istituzione Scolastica saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di 
riferimento della Stazione Appaltante. 
 
Art. 16 – Trattamento dei dati personali 
Con riferimento al Regolamento Europeo 679/2016 e D. Lgs. 196 del 30.06.03, come modificato dal 
D. Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente Disposizioni per l’adeguamento della normativa 
nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679), si precisa quanto segue:  

 Titolare del Trattamento: Istituto Comprensivo Polo 1 di Monteroni di Lecce (LE), nella 
persona del rappresentante legale il Dirigente Scolastico Prof.ssa Loredana Signore;  

 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è: Vargiu Scuola srl tel: 3336477109, mail 
commerciale@vargiuscuola.it; 

 Soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in quanto 
a carattere giudiziario, è il Dirigente Scolastico;  

 Le finalità cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla procedura e le modalità del loro 
trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con la presente 
procedura;  



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 L’Ente potrà comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel 
procedimento e ad ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 241/90;  

Nel sito web dell’Istituto è disponibile informativa estesa sulle modalità del trattamento dei dati. 
 
Art. 17 – Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare, si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento dei contrati 
pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023.  
 
Art. 18 – Responsabile del progetto 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs n. 36/2023 è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 
Loredana Signore. 
 
Art. 19 
Negoziazione espressa  
Le parti si danno reciprocamente atto che la presente Convenzione e ciascuna delle singole 
previsioni in essa contenute sono state espressamente ed interamente negoziate tra le parti, con la 
conseguenza che non trovano applicazione gli artt. 1341 e 1342 c.c 
 
Allegato:  
Proposta Progettuale SIAE  
Variazioni progetto SIAE approvati in data 01/02/2024 
Guida Operativa utilizzo fornite da SIAE 
 
          Il Dirigente Scolastico 
                   Prof.ssa Loredana Signore 

           Il presente documento è firmato digitalmente ai 
sensi e per gli effetti del c.d. Codice dell’Amministrazione 
Digitale e norme ad esso connesso 
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